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1. [bookmark: _Toc348682645]Общие условия.
Документация о закупке представляет собой приглашение, адресованное неопределенному кругу лиц, выступить с предложениями по процедуре закупки:
Запрос предложений «Оказание услуг по страхованию воздушных судов»
Процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом на право заключить договор, не регулируется статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эта процедура также не является публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение запроса предложений не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником;
Заказчик может отказаться от проведения запроса предложений в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений;
Заказчик вправе увеличить количество поставляемого товара при заключении договора. Заказчик вправе изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг и процент такого изменения.
Любой претендент вправе направить заказчику запрос разъяснений положений документации о проведении запроса предложений в письменной форме или в форме электронного документа в срок не позднее чем за два рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса на разъяснение положений документации направляет разъяснения претенденту, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения)  в единой информационной системе и на сайте Заказчика.

2. [bookmark: _Toc348682646]Порядок проведения процедуры закупки.
2.1.Сроки проведения процедуры закупки:
	Дата и время окончания приема заявок:
	«10» марта  2016г.
«17:30» по местному времени Заказчика

	Место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки:
	г.Тюмень, ул. Сергея Ильюшина, 19А, «11» марта 2016г., «10:00» по местному времени Заказчика

	Место, дата и время подведения итогов закупки:
	г.Тюмень, ул. Сергея Ильюшина, 19А, «11» марта 2016г., «10:30» по местному времени Заказчика



2.2. Порядок и место подачи заявок на участие в процедуре закупки:
Заявка должна быть доставлена лично, либо с помощью курьерской службы, таким образом, чтобы заказчик получил её в срок, указанный в настоящей документации и  по адресу:
625000, Тюменская область, город Тюмень, ул. Сергея Ильюшина, 19А, кабинет 8.
Заявки принимаются по рабочим дням с 8-00 до 17-30 по местному времени Заказчика.
	
Ответственный за приемку заявок:
Карлыкова Анастасия Викторовна ,тел (3452) 68-98-80 доб.1023; torgi_law@yamal.aero





Заявка представляется в запечатанном конверте с указанием следующих реквизитов:
- наименование Заказчика;
- наименование и номер закупки;
- полное наименование организации участника;
- юридический адрес.

2.3 Срок подписания договора участником, который признан победителем: в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента направления такому участнику Заказчиком уведомления о признании его победителем закупочной процедуры и проекта договора.


3. [bookmark: _Toc348682647]Место, условия и сроки поставки товара (выполнения работы, оказания услуги):
	- В соответствии с Техническим заданием (Приложение 2) и условиями договора (Приложение 3).


4. [bookmark: _Toc348682648]Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота):
	- Невозможно указать.


5. [bookmark: _Toc348682649]Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги:
	- В соответствии с условиями договора (Приложение 3).


[bookmark: _Toc348682650]
6. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки, для подтверждения их соответствия установленным требованиям.
	6.1.  [bookmark: _Toc348682651]Требования к правоспособности участника закупок:
- соответствие участника закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки (наличие соответствующих лицензий, допусков от саморегулируемых организации);
-  непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупках;
- отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупочной процедуры по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

	6.2.  Перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям, изложен в анкете участника (Приложение 1 к Документации о закупке).



7. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки участника.
7.1. Заявка участника должна включать в себя анкету участника с приложениями, коммерческое предложение (Приложение 4 к Документации о закупке), составленное  в соответствии с Техническим заданием.
7.2 Все представляемые участниками документы и сведения заявки, включая анкету участника с приложениями и коммерческое предложение, должны быть составлены на русском языке. Если какие-либо сведения или документы представляются на другом языке, они должны сопровождаться переводом на русский язык.
7.3 Заявка предоставляется в одном экземпляре. 
7.4 В случае проведения запроса предложений по нескольким лотам, Заявки на участие в запросе предложений должны подаваться по каждому лоту отдельно в соответствии с правилами оформления заявок, указанными в настоящей документации о запросе предложений. Участники могут подавать заявки как на один из лотов, так и на несколько или все лоты.
7.5 Все расценки в заявке участника должны быть указаны в Российских рублях с учетом всех налогов и сборов.
7.6 Цена договора формируется с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.
7.7  Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку 
в течение срока действия приема заявок. Изменение или отзыв заявок после истечения срока подачи заявок не допускается.
7.8  Коммерческое предложение готовится в соответствии с техническим заданием (Приложение 2 к Документации о закупке) с обязательным отражением НДС.
7.9 Срок действия заявки не может быть менее 90 календарных дней с даты публикации Извещения о запросе предложений.
7.10  Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть заверен Руководителем или иным Уполномоченным лицом Участника и скреплен печатью Участника (требования не устанавливаются для нотариально заверенных копий документов).
7.11  Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и  информационных конвертов. Все листы заявки должны быть пронумерованы (сквозная нумерация). К заявке должна прилагаться опись включенных в состав заявки документов.
8.Отборочная стадия.
8.1 Закупочная комиссия Заказчика проводит проверку заявок на соблюдение требований документации о закупке к оформлению заявок.
8.2  Закупочная комиссия Заказчика проводит проверку участника закупки на соответствие требованиям заказчика, в том числе, но не ограничиваясь этим, его правоспособности, достоверности представленных сведений и документов, отсутствие участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков.
8.3 Заказчик может обратиться с запросом к участнику для пояснений, внесения необходимых дополнений и исправлений арифметических ошибок;
Заявка участника закупки может быть отклонена в следующих случаях:
- непредставление документов, а также иных сведений, требование о наличии которых    предусмотрено документацией о закупке;
- несоответствие участника закупки требованиям, установленным документацией о закупке;
- несоответствие предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям документации о закупке;
- наличие других негативных сведений, выявленных по результатам проверки.
8.4 Заказчик вправе проводить переговоры с участниками в отношении их предложений, а также   запрашивать или разрешать пересмотр предложений.
8.5 После завершения переговоров участники  представляют окончательное предложение, откорректированное с учетом переговоров.
8.6  Закупочная комиссия рассматривает окончательные предложения, оценивает их и сопоставляет для определения победителя в соответствии с процедурами и критериями, изложенными в документации о запросе предложений.


[bookmark: _Toc348682653]9.Критерии оценки и порядок начисления баллов по критериям.
Прилагаются отдельным файлом (Приложение 5).

10. [bookmark: _Toc348682654][bookmark: _Toc331759646][bookmark: _Toc348682656]Последствия признания открытого запроса предложений несостоявшимся.

10.1 В случае, если на участие в запросе предложений не  поступило ни одной заявки  или заявка на участие в запросе предложений только одного участника соответствует  требованиям извещения и документации о запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в запросе предложений, либо назначить проведение повторной закупочной процедуры или применить другой способ закупки.





Приложение1
к Документации о закупке

[bookmark: Ap1]АНКЕТА УЧАСТНИКА
процедуры закупки:
Номер и наименование закупки 
	
Полное наименование организации в соответствии с Уставом и организационно-

	правовая форма
	

	

	Сокращенное наименование организации _______________________________________

	1. Юридические реквизиты

	Страна регистрации
	

	Юр. адрес
	

	Факт.адрес
	

	Телефон
	

	Факс
	

	E-mail
	

	2. Банковские реквизиты

	ИНН / КПП организации
	

	ОГРН
	

	№ расчетного счета
	

	Наименование Банка
	

	Корр. счет
	

	БИК
	

	3. Регистрационные данные

	Дата, место и орган регистрации
	

	Учредители
	

	Профиль деятельности
	

	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	ОКПО 
	

	ОКВЭД
	

	4. Приложения к анкете участника[footnoteRef:2]: [2:  - Участник вправе предоставить любую дополнительную информацию о компании.] 


	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	Заверенные копии учредительных документов.
	

	2
	Заверенная копия свидетельства о государственной регистрации;
	

	3
	Заверенная копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
	

	4
	Заверенная копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата;
	

	5
	Оригинал или заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ (либо ЕГРИП), выданная не ранее чем за 60 дней до даты публикации извещения о запросе предложений.
	

	6
	Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица.
	

	7
	Документ (оригинал или нотариально заверенная копия), подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность).
	

	8
	Справка (оригинал или заверенная копия) из налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, срок уплаты по которым наступил в соответствии с действующим налоговым законодательством.
	

	9
	Копии бухгалтерского баланса за последний завершенный отчетный период, с приложением отчета о прибылях и убытках за последний завершенный отчетный период  
	

	10
	Документы, подтверждающие соответствие участника закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки (наличие соответствующих лицензий, допусков от саморегулируемых организации и т.д.)
	

	11
	Решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения, если для участника предполагаемый договор подпадает под требование законодательства Российской Федерации, учредительных документов юридического лица под одобрение крупной сделки, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной;
	

	13
	Сведения о профессиональной и деловой репутации Участника (участие в арбитражных разбирательствах на момент участия в запросе предложений и в течение 3 (трех) предшествующих лет, награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах (при наличии)).
	

	14
	Информационное письмо за подписью Руководителя или уполномоченного лица участника, содержащее сведения о том, что:
- к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема заявок на участие в запросе предложений какие-либо процедуры банкротства, а также, что на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)»);
- на момент участия в запросе предложений не проводятся процедуры ликвидации или реорганизации участника- юридического лица;
-деятельность участника не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- сведения об участнике отсутствуют в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
	

	15
	Форма статистической отчетности 1С за 9 месяцев 2015 года
	

	16
	Перечень договоров, подтверждающий опыт сотрудничества с АО «АТК «Ямал»
	

	17
	Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям (в соответствии с Техзаданием (Приложение 2)).
	

	

	5. Контактное лицо.
	

	Фамилия, имя, отчество. Должность.
Телефон, факс, e-mail.
	

	Настоящим участник подтверждает правильность всех данных, указанных в Анкете и согласие со всеми условиями, изложенными в документации о закупке в отношении процедуры закупки:

	

	Руководитель организации (уполномоченное лицо)
	
	
	

	
	(подпись)
	
	Фамилия, инициалы

	Главный бухгалтер
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	Фамилия, инициалы


дата
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